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Orientacdes para inserir a Atuacao Profissional no CV — Lattes

O Programa de P6s-Graduagdo em Administracdo Universitaria sugere que o docente permanente
registre no CV — Lattes regularmente as atividades administrativas e o0s cargos ocupados. Nas
avaliacbes da CAPES é considerado o perfil profissional dos docentes permanentes que tenha
aderéncia a area do Programa, e por se tratar de Mestrado Profissional em Administracao
Universitaria, os cargos e atividades administrativas desempenhadas em IES influencia no conceito do
Programa.

Obs.: O preenchimento adequado no CV — Lattes é de responsabilidade do docente, e recomenda-
se que se guarde documentacdo comprobatdria de cada item registrado.

O erro mais comum encontrado nessa categoria € a confusdo entre vinculos e atividades.

Exemplos de vinculos:

- Servidor Publico (Docente, TAE)

- Celetista

- Professor Visitante

- Bolsista

Principais exemplos de Atividades

- Diretor de Unidade (Académica ou Administrativa);

- Membro de Orgdos Deliberativos Centrais (CUn; Conselho de Curadores, Camara de
Graduacdo, Camara de P6s-Graduacdo, Camara de Pesquisa, Camara de Extensdo);

- Coordenador de Curso de (Graduacgédo ou P6s-Graduacgéo);

- Coordenador de Pesquisa;

- Coordenador de Extensao;

- Coordenador de Estagio;

- Disciplinas ministradas na Graduacdo;

- Disciplinas ministradas na P6s-Graduacao;

- Membro de Equipe Editorial de Revista;

- Membro de Orgdos Deliberativos Setoriais (Conselho da Unidade, Colegiado de
Departamentos, Colegiado de Cursos, NDE — Nucleo Docente Estruturante).

Com cada Instituicdo, vocé pode ter um ou mais vinculos e com cada vinculo indmeras
atividades.

Ao clicar em “Atuagdo”, “Atuagdo Profissional”, é dada a oportunidade de alterar a ordem de
exibicdo das instituicOes. Sugere-se ordenar da mais importante para a menos importante. Obviamente,
para nosso contexto, a UFSC € a mais importante devendo ser a primeira da lista.

Atuacdo profissiona

Para alterar a ordem de importdncia da instituigéo. cligue_aqui.

Revise periodicamente as atividades em cada vinculo, para colocar data final e evitar que tenham
muitas atividades que constam em andamento, quando na verdade ja finalizaram.

A seguir sera descrito um passo a passo para inclusdo das principais atividades dessa natureza.
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1) Atividades: Direcdo e Administragdo (cargos ou funcées)
Comprovacao: Pode ser comprovado por meio de portaria de designacao.
Exemplos de atividades que se enquadram como “Dire¢do ¢ Administragao’:
- Diretor de Unidade (Académica ou Administrativa);
- Coordenador de Curso de (Graduagdo ou Pds-Graduacdo);
- Coordenador de Pesquisa;
- Coordenador de Extenséo;
- Coordenador de Estagio;

1) Clique em “Atuacdo”, “Atuagdo Profissional” e escolha o vinculo com a Universidade
Federal de Santa Catarina;

2) Na aba “Atividades”, clique em “Incluir novo item” e escolha “Dire¢ao ¢ Administragdo”.
Atuacdo profissional - Atividades (Direcdo e Administracdo)

i
¥

[y
Afividade Atividade .Q‘
Periodo i
Crgéo/Unidade
Outras informag... Centro Socicec ondémic o |
Periodo
Més  Ano
Inicio: | 10 || 2[)13|
* Anterior (finalizado) Atual (néo finzlizado)
Mes Ano
Fim: oz | (2015 |

Outras informagdes

Cargo ou fungio

Gestor de Processos (Designado pela Portn® 1857/201 3/GR & Dispensado pela Port. n®1 3102015/GR)

Figura 1.1

Atuacado profissional - Atividades (Direcdo e Administracdo)

[ asis
Afividade Atividade

°
Pericdo

Org8olUnidade

Qutras informag... :Centro Secioetondmico |
Periodo
. Més  Ano
Inicio: | o7 | | 012 |
®' Anterior (finalizado) Atual (ndo finalzado)
Mes Ano
Fim: og | [2015 |

Outras informacgoes

Cargo ou fungéo

Agente Patrimonial {Designado pela Port.n®*88/PROADI2013 e Dispensado pela Port. n®147/PROADI2015)

Figura 1.2
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3) No campo Orgao/Unidade €é o setor de vinculacéo, onde foi desempenhado o cargo/funcio. Se
ndo houver para escolher na lista, crie um novo.

4) Observem que no campo destinado ao cargo/funcao, vocé pode preencher a portaria, facilita a
recuperacdo da informacdo em caso de auditoria.

5) Obs.: Abaixo do cargo “Gestor de Processos” o Lattes abre uma nova linha pra digitar outro
cargo ou funcéo, porém, essa segunda linha ndo aparecera depois de publicado. Sugere-se,
portanto, que para cada novo cargo/funcédo crie uma nova atividade.

2) Atividades: Conselhos, comissdes e consultoria

Comprovacéo: Pode ser comprovado por meio de portaria de designacao.

Exemplos:

- Membro de Orgdos Deliberativos Centrais (CUn; Conselho de Curadores, Camara de
Graduacao, Camara de Pos-Graduacdo, Camara de Pesquisa, Camara de Extensdo);

- Membro de Orgdos Deliberativos Setoriais (Conselho da Unidade, Colegiado de
Departamentos, Colegiado de Cursos, NDE — Nucleo Docente Estruturante).

1) Clique em “Atuacdo”, “Atuacdo Profissional” e escolha o vinculo com a Universidade

Federal de Santa Catarina,;
2) Na aba “Atividades”, clique em “Incluir novo item” e escolha “Conselhos, Comissdes e

Consultoria”.

Atuacdo profissional - Atividades (Conselhos, ComissGes e Consultoria)

Aividade
Aividade Atividade \1}
Periodo X

Orgdo/Unidade

e Centro Sociceconémico |

Periodo
o Més  Anc

Inicio: | 04 | | 2015 |

Anterior (finalizado) * Atual (ndo finalizado)
Outras informagdes
Cargo ou fungdo
Representante do TAEs no Conselho de Unidade do CSE (Designade pela Port. n® 027/CSE2015)
Figura 2.1

3) Neste tipo de atividade devem ser inseridas todas as participacbes em orgaos deliberativos
centrais ou setoriais, fazendo um registro para cada atividade.

3) Atividades: Ensino
Comprovacéo: Pode ser comprovado por meio de uma declaragdo/documento da instituicao

1) Clique em “Atuacdo”, “Atuacdo Profissional” e escolha o vinculo com a Universidade
Federal de Santa Catarina;
2) Naaba “Atividades”, clique em “Incluir novo item” e escolha “Ensino”.
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Atuacdo profissional - Atividades (Ensino) x

Atividade @

Mivel
Qutras informag... | v |

Atividade

Periodo

Graduag d0

Pés-graduag o ﬁ|
Especializag o g
Aperfeiccamento
Ensino fundamental

Ensino médio

Outro
T O g
TG | || |

Anterior (finalizado) Atual (néo finalizado)
Outras informagdes

Disciplinas ministradas

Figura 3.1

3) Escolha o nivel de ensino que pretende registrar. Registre sempre o nivel de pds-graduacédo
stricto sensu. Sempre que possivel, registre também o nivel de graduagéo, dando preferéncia para
as disciplinas relacionadas com o programa.

4) Observe que € possivel inserir varias disciplinas em um Gnico registro.



